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 Über uns 
 

 INBOUND Services ist die Destination Management Company vieler 
namhafter nordeuropäischer Reisebüros, Reiseveranstalter, Incentive- 
und Event-Agenturen.  
Wir betreuen internationale Reisegruppen, die zu Messen, Kongressen 
und Veranstaltungen nach Deutschland und Österreich reisen. Wir 
recherchieren und reservieren Hotels und Tagungen und sind für die 
Umsetzung kreativer Incentive- und Rahmenprogramme verantwortlich. 
 
Unser Team in Deutschland braucht dringend Verstärkung! Deswegen 
suchen wir für unsere Büro in Hamburg zum nächstmöglichen Termin 
den/die 

 

 

Assistant Project Manager/in 
 

 

 Ihre Aufgaben 
 

  Unterstützung der Project Manager 

 Recherche und Reservierung von Hotels, Tagungen, Restaurants 

und Transferleistungen 

 Einkauf, Kalkulation und Angebotserstellung 

 Mitarbeit bei der Vorbereitung und Abwicklung komplexer Rahmen- 

und Incentive-Programme in Deutschland 

 Abwicklung kleinerer Projekte in Eigenverantwortung 

 Bearbeitung der Vorgänge in unserem Reservierungssystem 

RATIOsoft 

 Pflege der Datenbanken 

 Administrative Aufgaben 

 

 
  

 Ihr Profil 
 

  Berufsausbildung oder relevantes Studium 

 Erste Erfahrungen in der Gruppen-Touristik oder im Hotel- 

und/oder Tagungswesen wünschenswert 

 Begeisterung für die Destination Deutschland 

 Sehr gute Englischkenntnisse 

 Gute Skandinavischkenntnisse (Norwegisch, Dänisch, 

Schwedisch) 

 Sicherer Umgang mit PC, Internet und MS Office (insbesondere 

Excel) 

 Teamfähigkeit, Motivation, Belastbarkeit und Flexibilität  

 Ein sicheres Auftreten, eine schnelle Auffassungsgabe und 

Organisationstalent 

 

 

 Wenn Sie eine spannende Aufgabe mit vielen Herausforderungen reizt, dann freuen wir uns auf Ihre 

Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen mit Angabe der Gehaltsvorstellung, dem möglichen 

Eintrittstermin und Lichtbild per E-Mail an:  

blaumeier@inbound-services.com, zu Händen von Jens Blaumeier. 

 

   

 INBOUND Services GmbH 
Humboldtstr. 53 
22083 Hamburg 
Germany 
info@inbound-services.com 

INBOUND Services GmbH 
Spengergasse 1 
A-1050 Wien 
Austria 
austria@inbound-services.com 

 
Tel.: +49 40 22.69.23-0 
Fax: +49 40 22.69.23-23 
 
www.inbound-services.com 

 

 


